M E D I ﬁ T H E Q U E Utiliser le portail — Supprimer des réservations

=== Départementale du Doubs

Imprimer ses réservations

Au préalable : se connecter sur le portail avec ses identifiants et consulter ses
réservations. Si besoin, trier les réservations par « date de création »

Vous pouvez imprimer la liste de vos réservations dans un tableur.

Cliquez sur « Exporter tous les résultats... » puis sur « Texte-liste... »

(hoisissez votre filtre :

Mes réservations +  Duvrir dans un nouvel onglet

MON DOSSIER RELAIS

g Supprimer les réservations

r Exporter tous les résultats™ || Trier gdr| Titre du docurd

Filtres de recherche | Texte - liste des réservations

62 résultat(s)
Titre Support Sectian [ote Etat
Acoueidllir les publics..  Livre Adulte 025 5 MIR FP Reser
Adieu low pais :réd_.  Livre Adulte 026 3 BOU Réser

Une fenétre s’ouvre : choisir d’enregistrer le fichier. A vous de déterminer son
emplacement sur votre PC. Le fichier s’enregistre au format .txt

Ouverture de Export-P-ERMEXPRESA. bt 25
Veous avez choisi d'ouvrir:
| Export-P-ERMEXPRESA.txt

qui est un fichier de type : Text Document (4,6 Ko)
a partir de: http://mediatheque.doubs.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

() Quvrir avec | Bloc-notes (défaut) hd

@ Enregistrer le fichier

[7] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

[0 ] Lo
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Ouvrir excel, puis chercher le document .txt que vous venez d’enregistrer en

utilisant la fonction « ouvrir »

Eichier Edtion Affichage Eistorique Margue-pages Qutils 1

4 Medistheque du Doubs .. % | st Annusie des adhérents - A % Pertail Extranet x4+
& @ | medistheque doubsu/E

0661 [ Les plvisiés @ Débuter avec reox [3) Bdficbsession 20 (1) Wordpress com — Cré.. I CVS (@ Towapprendie.com [T Vodeciic

Blenvenue SELONCOURT

Harmony - Archimed . ()

Réserves - Mouvel 86 (1 Site par défaut - Médis_ [ CORRESPONDANTSL. Wl Espace Utfisateur Anti_ ) Assacistion
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Par défaut, excel cherche des documents au format .xls. Il faut lui demander
d’afficher « tous les fichier s » afin de faire apparaitre le fichier en .txt

pb-ermes

essources numériques _
Nom de fichier : -

Outils  ~

Chaisir le fichier et cliquer sur « ouvrir »

Tous les fichiers (**) -

Tous les fichiers (%)

Tous les fichiers Excel ("xI™" xls™ xdsm; ™ xlsb;* xlam; ™ xbbe ™ xltm; ™ st ™ htm;® htm % mht; " mht
Fichiers Excel (*.l*;*adsx*adem;* adsb;* dam;* xlte* adtr;* sds;* ad a;* xdt* sl mi = dw)

Toutes les pages Web (" htm;html;".mht".mhtml)

Fichiers XML (*xml}

Fichiers texte (*prn;*.bet:*.csv)

Toutes sources de dennées (*.odc ™ udl™ dsn;™ mdb;™ mde;".accdb;*.accde ™. dbe; . iqy;™. day; . rqy;™
Bases de données Access (*mdb;* mde*.accdb;*.accde)

Fichiers de requéte (*.iqy:*.day:*.oqy:*.ry)

Fichiers dBase (*.dbf)

Macros Microsoft Excel 4.0 (*xlm;*xda)

Classeurs Microsoft Excel 4.0 (*.xhw)

Feuilles de calcul (*xdsg® xlsm;* xlsb;* xls)
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| Export-I-RECO995(2) bt 14/10/201511:22 Document texte 1477 Ko
| Expori-P-ERMEXPRESA. ixt 14/10/201511:25 Documnent texte 11 Ko
_ Export-P-ERMEXPRESA-1 bt 15/10/201517:34 Document texte 11 Ko
| Export-P-EXPORTEXE txt 14/10/201511:12 Document texte 160 Ko
] MAJ portail Médiathéque.doc 22/06/201517:48 Document Micros... 717 Ko
R MAI_ALOES_20150528.png 28/05/2015 09:54 Image PNG 36 Ko
Ra| MAJ20150615.png 16/06/2015 15:05 Image PNG 18 Ko
B note-reservations-en-ligne.png 22/12/201516:14 Image PNG 21 Ko
B notice.png 28/11/2014 12:20 Image PNG 66 Ko -
i-P-ERMEXPRESA et - [Tous les fichiers (*.%) v]
Outils = [ Cuvrir |vl ’ Annuler ]

Attention, 3 Etapes a suivre : Pour chaque étape, choisir les options des images ci-
dessous et cliquer sur « suivant »

Assistant Importation de texte - I::tape 1sur3 @
L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type DElimité,
Si ce choix vous convient, cheisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.

Type de dennées d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données ;
0 - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chagque champ.

() Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces,

Commencer limportation & la ligne : | 1 = Qrigine du fichier :

Windows (ANST) [~]

Apercu du fichier C:\Users\AllearSa\Desktop'copie ecran pb-ermes\Export-P-ERMEXPRESA. txt.

£S5 thémes de note de synthése : catégories B et A / Brigitte Anecisux—Salwan ; Laurence Br] #
B la créche / Nathalie Choux. — Milan, 20llLivreRéservation émise le 22/07/201522/07/20 | |
Bccueillir les publics : comprendre et agir / Marielle de Miribel ; Jean-Baptiste Courtin|
Bdieu lou pais : récit / Micheline Boussuge. — Archipel, 200ZLivreRéservation emise le 2

pfter / Bnna Todd ; Claire Sarradel. - Hugo Bomsn, 2015 * Titre général : After ; ZLivre | =

a0 [ Joo T [

| 1] k

Annuler

Suivant = ] ’ Terminer
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Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3 @

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Yous pouvez voir les changements sur votre texte dans
l'apercu c-dessous.

Separateurs

| Tabulation
Point-virgule Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues
Virgule
= Identificateur de texte : | " IEI
Espace

Aufre :

Apercu de données

5 thémes de note de synthése : catégories B et A / Brigitte Anciaux-S5Salvan ; Laurence Brun| #
la créche / Nathalie Choux. - Milan, 2011
ccueillir les publics : comprendre et agir / Marielle de Miribel ; Jean-Baptiste Courtin ;
dieu lou pais : récit / Micheline Boussuge. - Archipel, 2002
fter / Anns Todd ; Claire Sarradel. - Hugo Roman, 2015 * Titre général : After ; 2 -
4 1 b
| Annuler | | < Précédent | |

Pour cette derniere étape, cliquer sur « Terminer »

Assistant Importation de texte - Etape 3 sur3 @

Cette étape vous permet de sélectionner chague colonne et de définir le format des donnges,

Format des données en colonne

@ Stapdard .
L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, les dates en dates et les autres
Texte valeurs en texte.

Date: | IMA I~ Avanc...
Colonne non distribuée

Apercu de données

Nathalie ilan,
endre et

Annuler | | < Précédent
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Un tableau excel apparait

Insertion Accueil Mise en page Formules Données Révision Affichage
I I "J-a] ’_lﬁi::' — L 1 ' = ﬂ \i ’ Courbes = Q J
M :j \ﬁl -~ .7} zg o nh }‘\}&' ‘ ﬁ’ - ﬂ EH\sthramme :"l (o) A
TblCroiséDynamique Tableau | Image Images Formes SmartArt Capture | Colonne Ligne Secteurs Barres Aires MNuage Autres Segment Lien Zone E
- dipart - - - - > - - - - [ positit/Négatif hypertexte = de texte
Tableaux Tllustrations Graphiques a | Graphigues sparkline|  Filtre Liens
Al hd J= | 25thémes de note de synthése : catégories B et A / Brigitte Anciaux-Salvan ; Laurence Brunel. - Studyrama, 2013
A [ s | c | D [« F G
1 |25 thémes de note de synthése : catégories B et A / Brigitte Livre Réservation satisfaite depui: 03/09/2015 1
2 | Alacréche f Nathalie Choux. - Milan, 2011 Livre Réservation émise le 22/07/: 22/07/2015 1
3 | Accueillir les publics : comprendre et agir / Marielle de Miri Livre Réservation émise le 06/07/: 06/07/2015 1
4 Adieu lou pais : récit / Micheline Boussuge. - Archipel, 2002 Livre Réservation émise le 27/05/: 27/05/2015 1
5 |After [ Anna Todd ; Claire Sarradel. - Hugo Roman, 2015 * Tit Livre Réservation émise le 19/08/: 19/08/2015 1
6 After we rise / Anna Todd ; Marie-Christine Tricottet ; Eugéi Livre Réservation émise le 19/08/: 19/08/2015 1
7 |Aicha / Marek Halter. - R. Laffont, 2015 * Titre général : Trilo Livre Réservation satisfaite depui: 14/08/2015 1
8 Bibliotheques, les nouveaux modéles. - Serda éditions Livre Réservation satisfaite depui: 14/09/2015 1
9 Bienfaits des huiles essentielles en 60 recettes maison / Nz Livre Réservation émise le 22/09/; 22/09/2014 1
10 |C'est trop bon ! / Fanny Letournel ; Rebecca Galera. - Auzou Livre Réservation émise le 29/04/; 29/04/2015 1
11 |Ce qu'on a trouvé dans le canapé, et comment on a sauvé le Livre Réservation émise le 06/10/: 06/10/2015 1
12 |Ces gestes qui vous trahissent : découvrez le sens caché de Livre Réservation émise le 25/08/; 25/08/2015 1
13 |Cette nuit-13, dans la forét... [ Jean Christie, Sally Chamber: Livre Réservation émise le 23/07/; 23/07/2014 1
14 |Collection hommage & John Wayne / John Wayne. - Bach Fil Disque v Réservation satisfaite depui: 12/08/2015 1
15 |Créer son carnet de voyage / Isy Ochoa. - Minerva, 2005 Livre Réservation satisfaite depui: 01/04/2015 1
16 Dans I'empire des ténébres : un écrivain dans les gedles chiLivre Réservation satisfaite depui: 08/07/2015 1
17 Dans lavallée des larmes [ Patrick Autréaux. - Gallimard, 20 Livre Réservation émise le 05/11/; 05/11/2014 1
18 |Fatima / Marek Halter. - R. Laffont, 2015 * Titre général : Tril Livre Réservation satisfaite depui: 14/08/2015 1
19 Football et mondialisation / Pascal Boniface. - Armand Colir Livre Réservation satisfaite depui: 08/07/2015 1
20 Fusée / Edouard Manceau. - Seuil Jeunesse, 2013 Livre Réservation émise le 13/01/; 19/01/2015 1
21 |Jusqu'a ce que la mort nous unisse / Karine Giébel. - Fleuve Livre Réservation satisfaite depui: 25/08/2015 1
22 Khadija [/ Marek Halter. - R. Laffont, 2014 * Titre général : Tri Réservation satisfaite depuis 14/08/2015 1
23 L'Enfant des Maures / Frédérick d' Onaglia. - Libra Diffusio, : Livre Réservation satisfaite depui: 29/09/2015 1
24 L'insigne d'argent / Kornei Ivanovitch Tchoukovski ; Odile Bi Livre Réservation satisfaite depuis 06/10/2015 1
25 |La Grande ile / Christian Signol ; Yves Mugler ; Thierry Duhat Livre-CD Réservation satisfaite depuit 04/03/2015 1

Vous pouvez rajouter une ligne avec des Titres de colonnes et rajouter une colonne
pour le nom du lecteur/bibliotheque qui a réservé le document.
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P — B C D R — - ~ G
Etat de la réservation Résa émise le Rang de larésas Nom dule;‘t_em
2 & i icfaj gic _0a/0o/o00g LW
3 |Alacréche [ Nathalie Choux. - Milan, 2011 Livre Réservation émise le 22/07/: 22/07/2015 1 Zeus
4 | Accueillir les publics : comprendre et agir / Marielle de Miri Livre Réservation émise le 06/07/: 06/07/2015 1 Athéna
5 |Adieu lou pais : récit / Micheline Boussuge. - Archipel, 2002 Livre Réservation émise le 27/05/: 27/05/2015 1 Hermés
6 |After / Anna Todd ; Claire Sarradel. - Hugo Roman, 2015 * Tii Livre Réservation émise le 19/08/: 19/08/2015 1 Dyonisos
7 |After we rise / Anna Todd ; Marie-Christine Tricottet ; Eugér Livre Réservation émise le 19/08/: 19/08/2015 1 César
8 |Aicha / Marek Halter. - R. Laffont, 2015 * Titre général : Trilo Livre Réservation satisfaite depuis 14/08/2015 1 Oscar
9 |Bibliothéques, les nouveaux modéles. - Serda editions Livre Réservation satisfaite depuis 14/09/2015 1 Eurippide
10 Bienfaits des huiles essentielles en 60 recettes maison / Nz Livre Réservation émise le 22/09/: 22/09/2014 1 Homére
11 |C'est trop bon ! / Fanny Letournel ; Rebecca Galera. - Auzou Livre Réservation émise le 29/04/: 29/04/2015 1 Circé
12 Ce qu'on a trouvé dans le canapé, et comment on a sauvé le Livre Réservation émise le 06/10/: 06/10/2015 1 Ulysse
13 Ces gestes qui vous trahissent : découvrez le sens caché de Livre Réservation émise le 25/08/: 25/08/2015 1 Thémis
14 |Cette nuit-13, dans la forét... / Jean Christie, Sally Chambers Livre Réservation émise le 23/07/: 23/07/2014 1 5éléné
15 |Collection hommage & John Wayne / John Wayne. - Bach Fil Disque v Réservation satisfaite depuis 12/08/2015 1 Argos
16 |Créer son carnet de voyage [ Isy Ochoa. - Minerva, 2005 Livre Réservation satisfaite depuis 01/04/2015 1
o]
18

Vous pouvez enregistrer ce document en changeant sont format : passer de type
texte .txt en classeur excel .xls en cliquant sur « type »

L R LI E v +

Enregistrer sous X%
Classeur Excel [*xls:)

OU . v Or Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*.xlsm) F|

Classeur Excel binaire (*.xlsh)
Organiser + P Classeur Excel 97 - 2003 (*.xls)
Données XML (*xml)
. Programir Page Web & fichier unigque (*.mht;*.mhtml)
Page Web (*.htm;*.html}
Modéle Excel (*xlt)
J Utilisateur pModéle Excel (prenant en charge les macros) (*xltm)
Adminis Modéle Excel 97 - 2003 (*.xlt)
Texte (séparateur : tabulation) (*.tt)
81 Allegrsa Tege Unicode (%]
. .gimp- Feuille de calcul XML 2003 (*xml)
_ Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)
P CSV (séparateur: point-virgule) (*.csv)
J thuml Tegte (séparateur: espace) (*.prn)
Adobe Texte (Macintosh) (*.tud)
Texte (DOS) (*.bet)
+ AppDz coy (Macintosh) (*.csv)
i Bureal CSV (DOS) (*.csv)
- DIF (%.dif)
¢ Bl vk sl
¢ COP Macro complémentaire Excel (*.xlam)
. méd Macro complémentaire Excel 97 - 2003 (".xla)
PDF (*.pdf)
Document XPS (*xps)
Feuille de calcul OpenDocument (*.ods)

. Temp

. .gim|

MNem de fichier:

Type: [Teﬂe (séparateur : tabulation) (*.txt) -

Comment retrouver le nom du demandeur, lorsque la liste des
réservations est trop grande...

Utiliser la fonction « rechercher » d’excel. Taper un mot du titre et cliquer sur
« suivant »
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Insertion | Accueil | Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage a@oF =
B JG Calibri sl - A = - | ShRenvoyeralaligne automatiquement  Standard - ijii ﬁjﬂl _;‘dl %nmg‘m T z - ‘%? Ea
EERd . ; 2 supprimer - | [8]~
o g e rs-|m- S rusnner e - W | M ™ Mt Brme- | @~ oy ey
Presse-papiers 1 Police ) Alignement 5 Nombre 5 style Cellules Edi 93 Recnercn
117 - F 25 Rempla
A B c D 3 F G H 1 5 | = Agmn
1 |Titre Etat de |a réservation Résaémisele  Rangdelarésas Nom dulecteur Sélectionner les cellules...
2 |25thémes de note de synthése : catégories B et A/ Brigitte Livie  Réservation satisfaite depuis 03/09/2015 1 Apallon Formules
3 |A la créche / Nathalie Choux. - Milan, 2011 Livre Réservation émise le 22/07/: 22/07/2015 1 Zeus cgm"mam
4 | Accueillir les publics : comprendre et agir / Marielle de MiriLivie  Réservation émise le 06/07/: 06/07/2015 1 Athéna -
5 |Adieu lou pais : récit / Micheline Boussuge. - Archipel, 2002 Livre  Réservation émise le 27/05/: 27/05/2015 1 Hermas Mise en forme conditionnelle
6 |After/ AnnaTodd ; Claire Sarradel. - Hugo Roman, 2015 * Tillivie  Réservation émise le 19/08/: 19/08/2015 1 Dyonisos Constantes
7 |Afterwe rise f Anna Todd ; Marie-Christine Tricottet ; Eugérlivie  Réservation émise le 19/08/: 19/08/2015 1 César Validation données
8 Aicha/ Marek Halter. - R. Laffont, 2015 * Titre général : Trilo Livre Réservation satisfaite depui: 14/08/2015 1 Oscar [ sélectionner les objets
5 Bibliothaques, les nouveaux modeles. - Serda édi Livie  Réservation satisfaite dep 14/09/2015 1 Eurippide Sy Volet Sélection..
10 |Bienfaits des huiles essentielles en 60 racettes maison / Nz Livre Réservation émise le 22/09/: 22/09/2014 1 Homera
11 C'esttrop ben | / Fanny Letournel ; Rebecca Galera. - Auzou Livre Réservation émise le 29/04/: 29/04/2015 1 Circé
12 |Ce qu'on a trouvé dans le canapé, et comment on asauvé lelivre  Réservation émise le 06/10/ 06/10/2015 1 Ulysse
13 Ces gestes qui vous trahissent : découvrez le sens caché de Livre Réservation émise le 25/08/: 25/08/2015 1 Thémis
14 | Cette nuit-I3, dans la forét... / Jean Christie, Sally ChambersLivre  Réservation émise le 23/07/; 23/07/2014 1 5éléng
15 |Collection hommage a lohn Wayne / John Wayne. - Bach Fil Disgue v Résarvation satisfaite depuit 12/08/2015 1 Argos

irek Halter. - R. Laffont, 2015 * Titre général : Trilo Livre Réser| Rechercher et remplacer

jues, les nouveaux modéles. - Serda éditions Livre Réser|
es huiles essentielles en 60 recettes maison / Nz Livre Réser| | Rechercher | Remolacer
bon ! / Fanny Letournel ; Rebecca Galera. - Auzou Livre Réser| | Rechercher: carnet |Z|

1 trouvé dans le canapé, et comment on a sauvé le Livre Réser|
5 qui vous trahissent : découvrez le sens caché de Livre Réser|

-13, dans la foré&t... [ Jean Christie, Sally Chamber: Livre Réser|
I hommage & John Wayne / John Wayne. - Bach Fil Disque v Réser|
carnet de voyage / Isy Ochoa. - Minerva, 2005 Livre Réser| Rechercher tout ] [ Suivant ] [ Fermer

Excel se positionne sur la colonne comportant ce mot. Suivre la ligne et retrouver
le nom du demandeur.

Bienfaits des huiles essentielles en 60 recettes maison / Nz Livre Réservation émise le 22/09/: 22/09/2014 1 Homére
C'est trop bon ! / Fanny Letournel ; Rebecca Galera. - Auzou Livre Réservation émise le 29/04/; 29/04/2015 1 Circé
Ce qu'on a trouvé dans le canapé, et comment on a sauveé le Livre Réservation émise le 06/10/: 06/10/2015 1 Ulysse
Ces gestes qui vous trahissent : découvrez le sens caché delLivre Réservation émise le 25/08/: 25/08/2015 1 Thémis
Cette nuit-13, dans la forét... / Jean Christie, Sally Chambers Livre Réservation émise le 23/07/: 23/07/2014 1 5éléné
Collection hommage & John Wayne / John Wayne. - Bach Fil Disque v Réservation satisfaite depui: 12/08/2015 1 Argos
Créer son carnet de voyage / Isy Ochoa. - Minerva, 2005 Livre Réservation satisfaite depui: 01/04/2015 1

Rechercher et remplacer

Rechercher | Remplacer

Rechercher : geste |Z|

=l

Rechercher hout][ Suivant ] [ Fermer
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